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TUTORIAL MEMBUAT SOAL LATIHAN 
(IMPORT DARI WORD KE ELEARNING) 

(untuk course creator) 

 

 

1. Buatlah soal Latihan di M. Word dengan format seperti di bawah ini. 

• TULIS Judul dan jenis tugas diatas 

• Pemberian nomer dan pilihan menggunakkan Numbering 

• Rumus menggunakan Equation 

• Gambar harus dalam pilihan in line with text 

• Tulis ANS: Jawabannya di bawah pilihan ganda (contoh ANS: A) 
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2. SAVE AS DENGAN TYPE RICH TEXT FORMAT (RTF) 

 

 
 

3. Kemudian jalankan aplikasi ExamView Import Utility 

 
 

4. Klik next sampai muncul seperti gambar di bawah ini. 
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5. Selanjutnya kita cari Folder tempat kita menyimpan file soal latihan (word) yang 

sudah dalam bentuk RTF dengan cara klik icon dibawah ini. 

 
 

6. Akan muncul seperti ini. (pilih Folder tempat menyimpannya saja) – klik Select 
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7. Klik File-nya dan kemudian klik select sehingga file pindah ke bawah 

 
 

8. Setelah file berada di bawah klik next. 

 

9. Kemudian ubah tempat (folder) untuk outputnya.  

(Saran= disamakan saja dengan folder awalnya) 

 
 

 

10. Kemudian klik Next 
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11. Saat muncul seperti  ini klik next. (tidak perlu mengubah settingan di bagian ini) 

 
12. Selanjutnya silakan ubah untuk bagian ini (jika sudah silakan klik Next) 
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13. Untuk settingan selanjutnya klik next sampai ada menu finish dan klik finish sehingga 

muncul seperti gambar di bawah ini. 

 
 

14.  Tutup tampilan tersebut. (close x) 
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=============================================================== 

Lanjut ke Langkah Export 
=============================================================== 

15. Buka file soal Latihan yang sdh di export ( .bank Exam) 

 
 

16. Akan muncul seperti gambar di bawah ini. 
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17. Kemudian Export ke mode Blackboard 6.0-7.0 seperti gambar di bawah ini. 

 
 

18. Kemudian Save seperti gambar di bawah ini. 
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19. Kemudian isi nama soal latihannya dan klik Ok. 

 
 

20. Jika sudah silakan close semua (file Latihan soalnya) 

 

21. Maka akan muncul file seperti ZIP/WinRAR di Folder tempat menyimpan Latihan soal 

seperti gambar di bawah ini. 
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=============================================================== 

Lanjut UPLOAD Ke Elearning 
=============================================================== 

 

22. Silakan Login dan lanjutkan membuat WS/Soal sampai Langkah Add an Activities and 

Resources seperti gambar di bawah ini. 

 
 

23. Kemudian klik menu Turn editing on 

 
 

24. Selanjutnya Klik Add Block – Administration seperti gambar di bawah ini. 
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25. Akan muncul menu di sebelah kanan seperti gambar di bawah ini. 

 
 

26. Kemudian Klik menu Question bank – Import seperti gambar di bawah ini. 
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27. Kemudian pilih Blackboard pada settingan File Format seperti gambar di bawah ini. 

 
 

28. Untuk dibagian General ubah seperti gambar di bawah ini. 

 
 

29. Kemudian import file (yang  bentuk ZIP/WinRAR) 
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30. Kemudian klik Import seperti gambar di bawah ini. 

 
 

31. Selanjutnya klik Continue 

 
 

32. Kemudian atur settingan dan klik Move to seperti gambar di bawah ini  
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33. Selanjutnya kli menu judul WS yang kita buat. 
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=============================================================== 

Lanjut ke Langkah Membuat Quiz 
=============================================================== 
 

34. Klik Add an Activity or Resource dan pilih Quiz 

 

 
 

35. Atur Settingan Nama – tanggal untuk Quiznya dan JANGAN LUPA DI BAGIAN 

ACTIVITY COMPLETION atur seperti gambar di bawah ini. 

 

 
 

36. Kemudian klik SAVE AN DISPLAY. 
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37. Selanjutnya klik menu EDIT QUIZ seperti gambar di bawah ini. 

 
 

38. Atur settingan seperti gambar di bawah ini. 

 
 

39. Kemudian klik menu Add – From Question Bank  
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40. Selanjutnya cari kategori/ rumah soal Latihan yang tadi kita buat. 

 
 

41. Pilih seluruh soal kemudian klik Add selected questions to the quiz 

 
 

42.  

 
 
 

 

TERIMA KASIH. 

SEMOGA BERMANFAAT 


